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SOLICITUD DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO CENTRAL

Mediante el Memorando Circular Nimero 2002-022 del 17 de mayo de 2002, se
impartieron instrucciones relacionadas con la solicitud de documentos, por parte de las
distintas areas y oficinas, al Archivo Central de la Oficina de Servicios Generales del
Area de Administracién. EIl propdsito de las mismas consistia en establecer un control
efectivo y eficiente de dicho proceso, a los fines de evitar el posible extravio de los
documentos oficiales solicitados. Aunque las directrices emitidas en la citada
comunicacion se estan cumpliendo satisfactoriamente, existe la confusion de que el
despacho de los documentos oficiales en las areas y oficinas que solicitan los mismos
corresponde efectuarlas al personal del Archivo Central.

Con el propdsito de aclarar esta situacion y para dar continuidad de forma eficiente y
efectiva al proceso de control para la solicitud de documentos oficiales establecido por
la unidad organizacional antes mencionada, en lo sucesivo, todo documento oficial
solicitado debera ser recogido por el solicitante o un representante autorizado de éste
en las instalaciones del Archivo Central ubicadas en Bayamén, dentro de un periodo de
diez (10) dias laborables posterior a la notificacion de disponibilidad del mismo por
parte del personal encargado. Ademas, continuaran vigentes las instrucciones emitidas
en el comunicado antes senalado.

Agradeceré notifiquen estas directrices al personal concerniente bajo su supervision,
asi como el fiel cumplimiento de las mismas.







